
 
 
Der TEB sucht seinen Junior Projekteiter / seine Juniorprojektleiterin (polyvalent)  
AB SOFORT, IN VOLLZEIT UND UNBEFRISTET 
 
Sie werden 

- das INTERREG V Projekt Zivilgesellschaft auf dem TEB Perimeter, in 
Abstimmung mit dem Projektträger, betreuen (50 %),  

und  
- die administrative Begleitung des Projektes 3Land übernehmen (50%)   

 

Seit 2007 besteht der Trinationale Eurodistrict Basel (TEB), der als Plattform zur Entwicklung 

und Begleitung grenzüberschreitenden Projekte. Der TEB engagiert sich vor allem im 

Bereich der Raumplanung und der Infrastruktur sowie in der Stärkung der trinationalen 

Identität. 

 
Für das Projekt Zivilgesellschaft übernehmen Sie: 

• die Moderation der Sitzungen mit den Projektpartnern sowie der Arbeits- und 

Projektgruppen, 

• die administrative Begleitung des Projektes: Vor- und Nachbereitung der Sitzungen, 

Erstellung der Dokumente, Protokollierung, in deutscher und französischer Sprache, 

• die Auffindung und Begleitung der Projektträger im TEB Perimeter,  

• Das Reporting der Projektfortschritte an den Geschäftsführer und vor den Gremien,  

• Das Finanzmonitoring in der Form von Tabellen, die Zahlungsaufforderungen,  

• Sie sind die Schnittstelle mit der Verwaltungsbehörde des INTERREG V und mit dem 

Projektträger Zivilgesellschaft: Datenerfassung, Überwachung der Einhaltung der 

Vereinbarungen, 

• Sie organisieren einzelne Events im Rahmen des Projektes,  

• Sie begleiten den Begegnungsfonds: Entgegennahme und Bearbeitung der Anfrage 

und Anträge. 

  

Für das Projekt 3Land übernehmen Sie: 

• die administrative Begleitung des Projektes: Vor- und Nachbereitung der Sitzungen, 
Erstellung der Dokumente, Protokollierung, in deutscher und französischer Sprache 

• in Abstimmung mit den Projektpartnern, die Erstellung der Sitzungsunterlagen und 
der Vereinbarungen 

• Das Finanzmonitoring in der Form von Tabellen, die Zahlungsaufforderungen,  



 
 

 
Anforderungsprofil : 
 
Kenntnisse :  

• Projektleitung und Projektmethodik 

• Verständnis der institutionnellen nationalen und lokalen Ökosysteme  

• Kenntniss der Organisation und des Funktionierens des INTERREG V Programmes  

 

Erforderliche Fähigkeiten und Fertigkeiten 

 

• Projektleitung, Ausführung der geplanten Massnahmen, Organisation einzelner 

Events.  

• Kenntisse der Software SYNERGIE-CTE sind von Vorteil 

• Sie müssen die französische und deutsche Sprache beherrschen, in Wort und Schrift 

- Erstellung der Berichte in französischer und deutsche Sprache  

• Sie sind aufgeschlossen, kommunikativ und teamfähig 

• Sie sind erfahren in der Sitzungsleitung (Sachverständige) 

• Sie mögen Gründlichkeit und sind zuverlässig,  

• Sie sind anpassungsfähig  

• Sie sind selbstständig, eigenverantwortlich und lösungsorientiert  

• Sie verfügen über eine gute Arbeitsorganisation sowie eine gute Fähigkeit zur 

Analyse und Synthese 

 

Ausbildung 

 

Erwünschte Grundausbildung: Master, generalistisches Ausbildungsprofil (Jura, Volks- und 

Betriebswirtschaft, Politikwissenschaft) oder Master im Fachbereich Projektführung 

idealerweise verfügen Sie bereits über Berufserfahrung in der Projektleitung (aber auch 

junge lernfähige Anfänger mit abgeschlossener Ausbildung möglich)  

 
 
Sie sehen in diesen vielseitigen Aufgaben eine persönliche Herausforderung? Dann 

bewerben Sie sich bitte mit Ihren vollständigen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, 



 
 
Zeugnisse) an Dr. Frédéric Duvinage, TEB Geschäftsführer: 

frederic.duvinage@eurodistrictbasel.eu 

ETB / TEB  -  Maison TriRhena Palmrain, Pont du Palmrain, 68128 Village – Neuf, France 
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